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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente
Crt. | privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Visterneanu Silvia — Mihaela Coordonator | 27.  04.
CEAC 2021
Sandu Daniela Membru
CEAC
2. Verificat Neacsu Irina Director
adjunct
3. Avizat Ivanov Camelia Director
4. Aprobat Ivanov Camelia Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se

Crt. | revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4

1. Editia | 2.06.2020

2. Revizia | 6, 8 27.04. 2021

3.




Procedura operationala privind Editia: I
modul de organizare si desfasurare
examenului de atestare a
competentelor profesionale ale
absolventilor claselor de

Liceul Teoretic ”Grigore Moisil” Tulcea matematici-informatici

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Revizia: 1

Exemplar nr. 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul Exemplar Numele si | Data

crt. | Difuzarii | nr. Departament Functia prenumele primirii | Semnatura
1 2 3 4 5 6 7

1. | Aplicare Elevi, personal

didactic, auxiliar

2. | Informare Cadre didactice

w

Evidenta CEAC

4. | Arhivare Arhiva

4. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a reglementa normele de organizare si desfasurare a
examenului pentru obfinerea atestatului profesional de catre absolventii claselor de matematica-
informatica de la LTGM Tulcea.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica absolventilor claselor de matematica-informatica din Liceul Teoretic
“Grigore Moisil” Tulcea care doresc sa doresc sa obtina atestatul de competente profesionale

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completérile si modificarile ulterioare,

- Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016;

- Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor interne privind masuri de prevenire a
raspandirii COVID- 19.

- Ordinul nr. 3009/2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei de organizare si
desfasurare a examenului de atestare a competentelor profesionale ale absolventilor claselor de
matematicd-informaticd si matematica-informaticd, intensiv informatica, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiet, cercetdrii si inovarii nr. 4.843/2009.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonomad, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala ~ este  actionar  majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public.

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnata pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitatii educatiei

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitatii  institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
exprimd capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie in conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la imbunatatirea
continua a calitatii educatiei.

>

Departament

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Conducatorul ~ departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef

compartiment.

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si1 a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avand 1in vedere asumarea
responsabilitatilor.

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica.

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
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continutul procedurii.

10. | Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

11. | Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt ante-prescolarii, prescolarii, elevii §i studentii, precum si

formarii profesionale persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionala.

12. | Invatamant preuniversitar Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul ante-prescolar
(0 - 3 ani) si invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul
primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — IV,
invatdmantul secundar, care cuprinde invatimantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XII/XII), invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3
ani si invatamantul tertiar non-universitar, care cuprinde
invatamantul postliceal.

13. | Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de prescolari/elevi,
invatatorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
pentru invatdmantul | practici, numit de director si care preda la grupa/clasa
primar/profesorul-diriginte respectiva.

7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1| EP Entitate Publica
2.| PO Procedura operationala
3.| LTGM Liceul Teoretic ”Grigore Moisil”
4.| CA Consiliul de administratie
5| CP Consiliul profesoral

8. Descrierea procedurii

1. Atestatul este un act de studii prin care se confirma pregatirea profesionala de specialitate
dobandita de absolventii LTGM, cursuri de zi. Acesta li se elibereaza absolventilor claselor
matematica - informatica care au promovat probele de specialitate.

2. Candidatii proveniti din invatamantul de stat pot sustine probele pentru obtinerea
atestatului, fara taxa, de doua ori. Prezentarile ulterioare la acest examen sunt conditionate de
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achitarea unor taxe de examen. Taxele vor fi stabilite de inspectoratul scolar. La stabilirea
cuantumului taxelor se iau in calcul toate cheltuielile per candidat.

3. Organizarea si desfasurarea probelor pentru obtinerea atestatului de competentd pentru
absolventii claselor matematica — informatica se organizeaza la nivelul LTGM cu respectarea
prevederilor punctului anterior.

4. Inscrierea candidatilor la examenul de atestare a competentelor profesionale se face la
secretariatul liceului, in perioada stabilitd prin graficul de actiuni privind organizarea si
desfasurarea probei.

I. Continutul probei de specialitate pentru obtinerea atestatului

1. Atestatul se obtine dupa sustinerea si promovarea de catre candidati a unei probe de
specialitate.

2. Pentru absolventii claselor de matematica-informatica, competentele certificate in
urma promovarii examenului de atestare profesionald sunt:
. realizarea managementului site-urilor web, sistemelor de operare a calculatoarelor;
II. furnizarea facilitatilor de procesare a datelor, inclusiv a serviciilor-suport.
Proba de specialitate consta in:
a) proba practica: realizarea practicd pe calculator a cerintelor din biletul extras in
ziua probei. Biletul va cuprinde 3 subiecte:
(i) un subiect privind sistemele de gestiune a bazelor de date;
(i) un subiect de programare;
(ii1) un subiect vizand sisteme de operare sau abilitdti de tehnoredactare, calcul tabelar
sau prezentari PowerPoint.
b) proiect: prezentarea i motivarea teoreticd a unui proiect (produs soft) realizat in
timpul orelor de laborator, al ultimului an de studiu; produsele pot fi realizate si In
echipa (2-3 elevi), in functie de complexitatea proiectului.

3. Comisia de examinare din LTGM au urméatoarea componenta:
a) presedinte - directorul, directorul adjunct (fara drept de notare);
b) vicepresedinte - metodist al inspectoratului scolar judetean sau profesor de
specialitate avand cel pugin gradul II, din afara unitatii scolare (fara drept de notare);
c) secretar - responsabilul catedrei de specialitate/comisiei metodice din LTGM (fara
drept de notare);
d) membri - 2 profesori de specialitate, de regulda din LTGM in care invata elevii, cu
drept de notare.
(2) Un membru al comisiei va fi desemnat responsabil cu respectarea normelor de
protectie a muncii si a normelor sanitare legal prevazute.
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(3) O comisie de examinare la nivelul unitatii de Tnvatdmant se constituie pentru un
numar de maximum 90 de candidati (de regula 3 clase).

(4) In cazul unui numér mai mare de candidati se pot constitui subcomisii in cadrul
aceleasi comisii. Pentru fiecare subcomisie se numesc cate 2 membri cu drept de
notare.

4. Comisia de examinare din LTGM au urmatoarele atributii:

a) Intocmeste graficul de actiuni privind organizarea si desfasurarea probei si il
afiseaza cu cel putin doua zile inainte de inceperea acesteia;

b) pregiteste documentatia tehnicd, salile, aparatele, echipamentele si asigura
conditiile normale de desfasurare a probei,

c) stabileste criteriile de evaluare pentru lucrarile practice;

d) organizeaza si efectuecaza examinarea, evaluarea si notarea candidatilor;

e) afiseaza rezultatele probelor 1n fiecare zi, la sfarsitul etapei;

f) Tnainteaza comisiei judetene/municipiului Bucuresti, in termen de 3 zile de la
incheierea examenului, un raport asupra modului de desfasurare a examenului, care sa
contind si propuneri cu privire la optimizarea desfasurarii examenului pentru
obtinerea atestatului;

g) In cadrul comisiei de examinare, presedintele si vicepresedintele monitorizeaza
examenul si urmdresc respectarea metodologiei de examen.

5. Examenul se desfasoara in perioada 1 — 30 mai. Comisia de examen din LTGM va
elabora graficul propriu de desfasurare a examenului de atestare a competentelor
profesionale. Pentru cazuri speciale (cazuri medicale etc.) semnalate de Comisia de
Examinare Comisiei Judetene pana la 30 mai, Comisia Judeteand propune o comisie
de examinare, numitd prin decizia inspectorului general, care sd evalueze candidatii
respectivi pana la data de 10 1unie, Intr-un centru unic la nivel judetului.

6. Graficul de actiuni privind organizarea si desfasurarea probelor cuprinde:

(a) perioada pentru inscrierea candidatilor si depunerea proiectelor (cu 10 zile inainte
de data desfasurarii examenului);

(b)programarea pe zile si ore a candidatilor, in ordine alfabetica, pe clase (grupe) si
specializari;

7. Proba de specialitate se desfasoara in afara orelor de curs. Proba de specialitate se
sustine in cabinete sau laboratoare de specialitate.

8. Subiectele pentru proba practica se elaboreaza la nivelul judetului in cadrul consiliului
consultativ al disciplinei si sunt avizate de inspectorul de specialitate. Subiectele se
transmit catre LTGM, pana la inceperea semestrului al II-lea, in vederea comunicarii
acestora candidatilor.

9. Tema si continutul fiecdrui proiect vizand realizarea unei aplicatii software se
stabilesc la nivelul LTGM, in acord cu fiecare candidat si cu profesorul de informatica
de la clasa.
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10. Lista temelor contindnd fiecare tema validata, in momentul alegerii acesteia, prin
semndtura, de catre candidat, se afiseaza pana la inceputul semestrului al II-lea.

11. La selectarea temelor se va tine cont de competentele prevazute la punctul 2 avandu-
se 1n vedere, in special, aplicabilitatea practica si un grad de complexitate echilibrat in
raport cu competentele dobandite pe parcursul liceului la disciplinele Informatica si
Tehnologia informatiei si a comunicatiilor.

12. In ziua si la ora anuntate prin grafic, fiecare candidat va extrage biletul pentru proba
practicd, va aborda practic subiectele, apoi va prezenta in fata comisiei de examen
proiectul corespunzator instruirii profesionale si stiintifice.

13. Proiectul elaborat de candidat va fi depus la secretariatul LTGM si va fi insotit de un
referat intocmit de profesorul indrumator, cu privire la modul de realizare a acestuia,
contindnd si rezultatul preliminar al evaludrii proiectului de catre profesor, consemnat
prin admis/respins.

14. Evaluarea probei:
1. Proba de specialitate va fi evaluata separat de cei 2 membri ai comisiei.

2. La proba practicd, nota acordata de catre fiecare evaluator va fi calculatd ca medie
aritmetica cu doud zecimale, fara rotunjire, a notelor obtinute la cele trei subiecte din
biletul extras in ziua probei. Nota finala pentru proba practica se calculeaza ca medie
aritmetica cu doud zecimale, fara rotunjire, a notelor acordate de fiecare evaluator. Nota
finala pentru proba practica trebuie sa fie minim 6(sase) pentru promovarea examenului;
(3) La prezentarea si motivarea proiectului fiecare evaluator va acorda cate o nota
conform criteriilor stabilite de comisia de examinare.

(4) In situatia in care diferenta dintre notele acordate de membrii comisiei, la oricare
dintre probe, este mai mare de un punct, vicepresedintele va stabili nota finala, prin
reevaluarea probei.

(5) Media finald este media aritmetica, cu doud zecimale, fara rotunjire, a notelor finale
pe fiecare proba. Examenul se considera promovat dacid media finald este cel putin
7(sapte).

15. In cazul instituirii la nivelul LTGM a masurii de suspendare a activitatilor didactice
care presupun prezenta fizica in scoald, comisia de examen judeteand si respectiv
comisiile de examinare din LTGM va elabora o procedura speciala de desfasurare a
probelor de examen in sistem on-line.

Procedura va cuprinde reglementari privind:

a) perioadele de desfasurare a probelor de examen;




Procedura operationala privind Editia: I
modul de organizare si desfasurare
examenului de atestare a
competentelor profesionale ale

. . . . absolventilor claselor de
Liceul Teoretic ”Grigore Moisil” Tulcea matematici-informatici

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Revizia: 1

Exemplar nr. 1

b) afisarea rezultatelor examenului de atestare a competentelor profesionale (se va face cu
maximum doua zile inaintea datei sustinerii primei probe a examenului de bacalaureat);

c) perioada de inscriere a candidatilor la examenul de atestare a competentelor
profesionale care se va realiza exclusiv on-line (pentru inscriere, proiectul elaborat de
candidat se realizeaza in format digital si se transmite exclusiv on-line);

d) modalitatea de adaptare a calendarului de desfasurare a probelor de examen la
conditiile de organizare in sistem on-line, precum si a intervalelor de timp prevazute
pentru sustinerea acestora de catre fiecare candidat;

e) desfasurarea examindrii candidatilor in cadrul probelor de examen (de exemplu, in
sistem de videoconferintd, prin utilizarea, de regula, a platformelor informatice proprii
folosite in desfasurarea activitatilor didactice exclusiv in mediul on-line);

f) modalitatea de comunicare a informatiilor aferente desfasurdrii examenului (se va
realiza exclusiv on-line, folosind site-ul inspectoratului scolar).

16. Atestatul se clibereaza de secretariatul unitatii de invatamant liceal in care au fost
sustinute probele, dupa promovarea de catre candidati a clasei a XII-a.

17. Eliberarea atestatului nu este conditionatd de promovarea examenului de bacalaureat.
18. Documentele aferente sustinerii probelor pentru obtinerea atestatului de competenta
digitala, inclusiv proiectele elevilor, se arhiveaza conform prevederilor legale in vigoare.

9. Responsabilitati
Conform descrierii procedurii de la punctul 4.
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10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data Nr. | Descriere modificare | Semnatura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment | Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conduciitor sau Semnatura | Data | Observatii | Semnéatura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si | Data Semnitura | Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
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11. Anexe
Anexa 1l

CRITERII PENTRU EVALUAREA PROIECTULUI

1. Realizarea proiectului: 70 de puncte

a) alegerea temei tratate - 10 puncte;

a) continut diversificat, clar structurat - 20 puncte;

b) creativitate si simt artistic - 10 puncte;

c¢) Elemente de design si cromatica,— 10 puncte;

g) Functionalitatea elementelor - 10 puncte.

h) Originalitate - Impact emotional al informatiei transmise prin abordarea temei in crearea

elementelor de continut: film, site - 10 puncte

2. Redactarea documentatiei pentru proiect: 20 de puncte

a) structurarea documentatiei dupa un plan (introducere (argument), cuprins, incheiere,

bibliografie) - 20 puncte.

Se acorda 10 puncte din oficiu.
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Anexa 2

Comisia de examinare ....................... *)*) Din unitatea scolara/judetul

RAPORT

privind rezultatele examenului de atestare a competentelor

profesionale ale absolventilor claselor de matematica-informatica si matematica-informatica,
intensiv informatica

1. Situatia statisticd privind rezultatele examenului de atestare a competentelor profesionale
ale absolventilor claselor de matematica-informatica si matematica-informaticd, intensiv
informatica, raportate separat, pentru invatamantul de stat si Invatdmantul particular

Numar de elevi

Inscrisi  [Prezenti [Absenti  [Promovati [Respinsi [Promovabilitate %

urban [rural jurban [rural {urban frural jurban Jrural urban [rural urban rural

BFBFBFBIFBFBFBFBFBFBFB [F B

1 2 B34 B6 789 [1011/12(13[14[15(16[17|18{19[20[2122 23 [24 25
Total

Total general

2. Modul de organizare si desfasurare a examenului pentru obtinerea atestatului profesional
de catre absolventii claselor de matematica-informatica si matematica-informatica, intensiv
informatica, numarul centrelor de examen, respectarea prevederilor metodologiei, problemele
aparute

3. Propuneri de modificare/completare a metodologiei de organizare si desfasurare a
examenului de atestare a competentelor profesionale ale absolventilor claselor de
matematicd-informatica si matematica-informatica, intensiv informatica




Procedura operationala privind
modul de organizare si desfasurare
examenului de atestare a
competentelor profesionale ale
absolventilor claselor de

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Editia: 1

Liceul Teoretic ”Grigore Moisil” Tulcea matematici-informatici
Revizia: 1
Exemplar nr. 1
Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii................c.coooiiiiiiiin

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii.................

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii...............coooiiiiiiiii
4. SCOPUI PIrOCEAUNTI.....iviieiiiiiiieiieee e
5. Domeniul de apliCare..........cccveviiiieieeie e
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale .....................
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati...........................................
7.1 Definifii: ...ooooooiii
7.2 ADFBVIBII (oo
8.  DeSCrierea ProCeAUITI .......c.cuiiiiiieieeere ettt
9. Responsabilitati.............cccoooiiiiiiiiiii
10, FOIMUIAIE ...
10.1 Formular evidentd modificari.............ccocoooviiiiiiiiiiiii,
10.2 Formular analiza proceduri..............cccocoooiiiiiiniiiici e
10.3 Formular distribuire procedura...................cccooviiiiiiiiiiis
11, ANBXE .




