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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente
Crt. | privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Visterneanu Silvia — Mihaela Coordonator
CEAC
Sandu Daniela Membru
CEAC
2. Verificat Neacsu Irina Director
adjunct
3. Avizat . Director
Neacsu Irina .
’ adjunct
4, Aprobat Ivanov Camelia Director
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. | revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia | 2.06.2020
2. Revizia 1 6, 8 27.04.2021
3. Revizia 2 6,8 6.05.2021
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul Exemplar Numele si | Data

crt. | Difuzarii | nr. Departament Functia prenumele primirii | Semnitura
1 2 3 4 5 6 7

1. | Aplicare Elevi, personal

didactic, auxiliar

2. | Informare Cadre didactice

w

Evidenta CEAC

4. | Arhivare Arhiva

4. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a reglementa modul de organizare si desfasurare a
probelor pentru obtinerea atestatului de competenta lingvistica pentru absolventii claselor cu
studiu intensiv al unei limbi moderne (al limbii engleze) din cadrul LTGM Tulcea.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica absolventilor claselor cu studiu intensiv al limbii engleze din Liceul
Teoretic “Grigore Moisil” Tulcea care doresc sd doresc sa obtind atestatul de competenta
lingvisticd la limba engleza.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea |, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare,

- Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invafamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016;

- Ordin comun ME_MS din 29.04.2021 inregistrat de ME cu nr. 3755/29.04.2021

- Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor Interne privind masuri de prevenire a
raspandirii COVID - 19.

- Ordin nr. 3663 din 14 aprilie 2021 pentru modificarea Ordinului Ministrului Educatiei si
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cercetarii nr. 5460/ 30 august 2020 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a
examenului pentru obtinerea atestatului de competentd lingvistica pentru absolventii claselor cu
studiu intensiv si bilingv al unei limbi moderne si pentru absolventii claselor cu predare in limbile
minoritatilor, precum si a atestatului pentru predarea unei limbi moderne la grupe/clase din
invatamantul prescolar si primar de catre absolventii claselor cu profil pedagogic, specializarea
invatator-educatoare

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institugie publica, companie/societate
nationald, regie autonomad, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald ~ este  actionar  majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public.

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatdmant
preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnatd pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitatii educatiei

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitatii  institufionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
exprimd capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie in conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la imbunatatirea
continua a calitatii educatiei.

>

Departament

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Conducatorul ~ departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou,
compartiment.

sef

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avand 1in vedere asumarea
responsabilitatilor.

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
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desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica.

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; edifia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

10.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem s§i proceduri
operationale.

11.

Beneficiarii directi ai educatiei si
formarii profesionale

Sunt ante-prescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionala.

12.

Invatamant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul ante-prescolar
(0 - 3 ani) si invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul
primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — IV,
invatdmantul secundar, care cuprinde invatdmantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XIIV/XIIID), invatdmantul profesional, cu duratd de minimum 3
ani si invatamantul tertiar non-universitar, care cuprinde
invatdmantul postliceal.

13.

Profesorul educator-puericultor/
invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatdmantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de prescolari/elevi,
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
practicd, numit de director si care predd la grupa/clasa
respectiva.

7.2 Abrevieri:

Nr.
crt.

Abrevierea

Termenul abreviat

EP

Entitate Publica

N

| PO

Procedura operationala

| LTGM

Liceul Teoretic ”Grigore Moisil”
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4.| CA Consiliul de administratie

5.| CP Consiliul profesoral

8. Descrierea procedurii

1. Inscrierea candidatilor si sustinerea examenului pentru obtinerea atestatului de competenta
lingvistica pentru elevii claselor cu studiu intensiv proveniti din invatamantul liceal de stat si
particular se desfasoara in perioada 10-31 mai.

2. Atestatul de competentd lingvistica este actul de studii prin care se confirma pregatirea
profesionala de specialitate dobandita de absolventii unitatilor de invatamant liceal, cursuri de
zi. Acesta li se elibereaza absolventilor claselor cu studiu intensiv care au promovat probele
de specialitate.

3. Candidatii proveniti din invatamantul de stat acreditat din clasele liceale care au in planul
de scolarizare clase cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv pot sustine probele
pentru obtinerea atestatului de competenta lingvistica.

4. Candidatii proveniti din invdtdmantul de stat pot sustine probele pentru obtinerea
atestatului de competenta lingvistica, fard taxa, de doua ori. Prezentdrile ulterioare la acest
examen sunt conditionate de achitarea unor taxe de examen. Taxele vor fi stabilite de
inspectoratul scolar. La stabilirea cuantumului taxelor se iau in calcul toate cheltuielile per
candidat.

4. Pentru anul scolar 2020-2021 organizarea si desfasurarea probelor pentru obtinerea
atestatului de competenta lingvistica pentru absolventii claselor cu studiu intensiv al unei
limbi moderne se organizeaza la nivelul LTGM cu respectarea prevederilor punctului
anterior.

5. La nivelul LTGM se constituie, prin decizie internd, Comisia pentru organizarea si
desfasurarea probelor pentru obtinerea atestatului de competenta lingvistica din:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al unitdtii de invatamant (fara drept de
evaluare/examinare si notare);

b) secretar - responsabilul catedrei de specialitate/comisiei metodice din LTGM (fara drept de
evaluare/examinare si notare);
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c) membri evaluatori - profesori de specialitate, de regulda din LTGM in care invata elevii, cu
drept de evaluare/examinare si notare. Un membru al comisiei va fi desemnat responsabil cu
respectarea normelor de protectie a muncii si a normelor sanitare legal prevazute.

6. In vederea organizarii si desfasurdrii probelor pentru obtinerea atestatului de competenta
lingvisticd, comisia prevazuta la alin. (5) indeplineste urmatoarele atributii:

a) organizeazd, coordoneazd si rdspunde de desfasurarea probelor pentru obtinerea
atestatului;

b) stabileste graficul de desfasurare a probelor;

C) centralizeaza si gestioneaza proiectele depuse la secretariatul unitatii de invatamant de
catre elevii care se Inscriu pentru sustinerea probelor pentru obtinerea atestatului de
competenta lingvistica;

d) organizeaza subcomisiile formate din cate 2 membri examinatori/evaluatori pentru
examinarea candidatilor si evaluarea si notarea proiectelor acestora;

e) afiseaza rezultatele probelor la finalizarea etapei de evaluare. Informatiile ce contin datele
de identificare a elevilor sunt: numele, initiala/initialele tatalui si prenumele candidatului,
judetul de provenienta, unitatea de Invatdmant de provenientd si rezultatul obtinut la probe.
Aceste informatii se afiseazd in format letric si electronic la nivelul unitatii de invatamant,
fiind mentinute timp de o luna;

f) stocheazd/arhiveaza datele personale ale elevilor pe perioada evaluarii portofoliilor si,
ulterior, conform prevederilor legale in vigoare.

7. Inscrierea candidatilor pentru obtinerea atestatului se face la secretariatul unitatii de
invatamant la care elevul este inscris sau pe care 1-a absolvit (in cazul candidatilor din seriile
anterioare).

8. Pentru absolventii claselor cu studiu intensiv al unei limbi moderne, probele pentru
obtinerea atestatului de competenta lingvistica constau in:

a) elaborarea unui proiect de 8-10 pagini, pe o tema de cultura si civilizatie (aleasd pana la
sfarsitul semestrului I si pregatita sub indrumarea profesorului de limba moderna de la clasa),
care sa reflecte una dintre temele din programa scolard de culturd si civilizatie stabilite de
catedra de specialitate din LTGM;

b) prezentarea orala a proiectului in format PowerPoint, a proiectului, stocatd pe un dispozitiv
de tip CD/DVD/USB-stick
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9. Probele sunt evaluate separat de catre doi profesori evaluatori — membri ai comisiei.
Fiecare profesor evaluator va acorda cate un punctaj cuprins intre 10 si 100 de puncte, pe
baza criteriilor de evaluare prezentate in anexa 1. Diferenta dintre punctajele acordate la
proba scrisa de catre cei 2 profesori evaluatori nu poate depasi 10 puncte.

10. Pentru absolventii claselor cu studiu intensiv al unei limbi modern, media finala pentru
evaluarea proiectului este media aritmetica a notelor finale acordate de fiecare evaluator, note
care se obtin prin transformarea punctelor de la 10 la 100 in note de la 1 la 10. Media minima
pentru promovarea examenului si obtinerea atestatului este 7 (sapte).

11. Nu se admit contestatii la niciuna dintre probe.

12. Atestatul se elibereaza de secretariatul unitatii de invatamant liceal in care au fost
sustinute probele, dupa promovarea de catre candidati a clasei a XII-a.

13. Eliberarea atestatului nu este conditionata de promovarea examenului de bacalaureat.

14. Documentele aferente sustinerii probelor pentru obtinerea atestatului de competenta
lingvisticd pentru absolventii claselor cu studiu intensiv al unei limbi moderne, inclusiv
proiectele elevilor, se arhiveaza pe o perioada de 2 ani.

9. Responsabilitati
Conform descrierii procedurii de la alin. (5) si (6).

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului

departamentului

1 2 3 4 5 6 7

N

10.2 Formular analiza procedura

Nr.

Compartiment | Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
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Crt. prenume de drept | Semnitura | Data | Observatii | Semnédtura | Data
conducator sau
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si | Data Semnéitura | Data Data Semnétura
Crt. prenume primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
11. Anexe
Anexa 1
CRITERII PENTRU EVALUAREA PROIECTULUI
1. Redactarea proiectului/proiectului didactic
a) argumentarea/motivarea temei alese de catre candidat - 10 puncte;
b) utilizarea corectd a elementelor de semanticd/lexic/morfosintaxda In  redactarea

proiectului/proiectului didactic - 20 de puncte;

C) respectarea structurii proiectului/proiectului didactic propus - 5 puncte;

d) coerenta in structura proiectului/proiectului didactic - 10 puncte;

e) elemente de creativitate in elaborarea proiectului - 5 puncte.

2. Prezentarea, in format PowerPoint, a proiectului

a) capacitatea de a argumenta - 5 puncte;

b) capacitatea de a sintetiza ideile principale - 5 puncte;

C) capacitatea de a ilustra ideile principale cu exemple adecvate - 5 puncte;
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d) capacitatea de a evidentia aspecte particulare - 5 puncte;

e) capacitatea de a exprima o viziune proprie/un mesaj propriu - 5 puncte;

f) corectitudine lingvistica (corectitudine morfosintactica, adecvarea lexicului) - 10 puncte;
g) creativitate in prezentarea proiectului - 5 puncte.

Se acorda 10 puncte din oficiu.

11. Cuprins
Nr. Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
1. Pagina de garda 1
2. Lista responsabili cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, | 1
sau dupa caz a reviziei in cadrul editiei procedurii.
3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii. 1
4, Lista cuprinzand persoanele care difuzeaza editia, sau dupa caz,

revizia in cadrul editiei procedurii

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

QX N|o|o

Descrierea procedurii

10. Responsabilitati si rdspunderi n derularea activitdtii

11. Formulare

12. Cuprins




